1965 TARİHLİ LAHEY TEBLİGAT SÖZLEŞMESİNE TARAF OLMAYAN ÜLKELER İÇİN TALEPNAME DOLDURULURKEN AŞAĞIDAKİ HUSUSLAR DİKKATE ALINIR: 
- Gerek Talepname ve gerekse ekindeki muhataba tebliğ edilecek bütün belgeler ikişer  nüsha Türkçe ikişer nüsha tercüme edilmiş olarak düzenlenir.
Form 1 sayfadan oluşmaktadır.
* “Talep Eden Makamın Adı ve Adresi” kısmına, tebliği çıkaran merciin adı, yeri ve numarası yazılır.

*  “Talep Edilen Makamın Adı - Adresi” kısmına muhatap makamın açık adresi biliniyorsa bu adres, ayrıntılı olarak bilinmiyorsa gideceği ülke belirtilerek "..........Yetkili Adli Makamına" ibaresi yazılır.

* “Davanın Mahiyeti ve Amacı -ve var ise-  İhtilaf Konusu Meblağ” kısmına, davanın niteliği ve amacı ve var ise, anlaşmazlık konusu miktar yazılır.

* “Tarafların Kimlikleri” başlıklı kısma, dava veya işlem taraflarının ad ve soyadları yazılır.

* “Duruşmanın Yeri ve Tarihi” kısmına, duruşmanın yapılacağı mahkemenin yeri ve adı ile duruşma tarih ve saati yazılır.

* “Kararı Veren Mahkeme ve Karar Tarihi” kısmı, ilam tebliğlerinde kullanılır.

* “Muhatabın Adı-Soyadı Uyruğu-Adresi" kısmına, tebliğ yapılacak kişinin adı, soyadı ve yurtdışındaki açık adresi yazılır.

* “Evrakın Mahiyeti ve Niçin Gönderildiği” kısmına, dava dilekçesi, karar gibi evrakın niteliği ile duruşma günü tebliği, karar tebliği gibi evrakın gönderilme nedeni yazılır.

* “Evrakta Belirtilen Müddetler” kısmına, tebliğ konusu, dava dilekçesi ise cevap süresi, karar ise temyiz süresi gibi süreler yazılır.

* “Ekler”  kısmına, formun ekini teşkil eden ve tebliğ edilecek olan belgelerin listesi yazılır.

* Sağ alt kısmında; tebliğ belgelerini çıkaran merciin bulunduğu  yer, hâkim, icra müdürü veya noter gibi yetkili kişinin sicil numarası, imzası ve düzenlendiği tarihin yazılması, ayrıca merci mührünün vurulması gerekmektedir.

